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POZVANKA NA WORKSHOP

Revize spisoveho radu

Institut pro spravu dokumentl z.s. ve spolupraci se svymi partnery Vas timto
srdecné zve na workshop zaméreny na problematiku revize spisového radu
a spisového planu verejnopravniho plvodce. Tématem bude nejen rekapitulace
pozadavki na procesy, nejcCastéji opakovanych nesrovnalosti z kontrol archivd,
ale i grafické znazornéni procest spravy dokumentll popisovanych zakonem,
vyhlaskou a narodnim standardem pro elektronické systémy spisové sluzby. V pribéhu
workshopu bude prostor pro diskusi a Vase otazky.

Workshopem bude provazet Ing. Stanislav Fiala, dlouholety clen IPSD, certifikovany
lektor spisové sluzby, metodik a konsultant spisové sluzby s vice nez 20 lety
praktickych zkusenosti v oboru spravy dokumenta.

www.ipsd.cz


http://www.ipsd.cz/
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PROGRAM WORKSHOPU

= 12:00 - 12:30
= 12:30-13:20
= 13:20 - 14:15
= 14:15 - 14:45
= 14:45-15:30
= 15:30 - 16:00

Presence

Pozadavky vyhlasky a zakona na spisovy rad
Procesy spravy dokument( ve schématech
Obcerstveni

Nesrovnalosti a ¢asto opakované chyby, zlepsovani
Diskuse

ORGANIZACNI UDAJE

Termin:  16. 10. 2018 ve 12:30 Vlozné: 1490 K¢ bez DPH
Misto: Autoklub Praha, salonek Club Registrace: akce®ipsd.cz
Opletalova 29, Praha 1

www.ipsd.cz
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Nabidka kurzu IPSD pro 2. pololeti 2018

Termin Téma Lektor

3.10. 2018 Elektronicky podpis , pecet’ , ¢asové razitko — Jan Frk
tvorba, vizualizace, ovéreni

10.10. 2018  Manipulace s utajovanymi dokumenty podle platné Petr Fik
legislativy

16.10. 2018  Revize spisového radu Stanislav Fiala

31.10. 2018  Metodika spisové sluzby Stanislav Fiala

7.11. 2018 Kontrola spisové sluzby Tomas Bezouska

20.11. 2018  Dorucovani ve spravnim rizeni Jan Frk

21.11. 2018  Dopady GDPR na ochranu osobnich udaju pri Martina Macek
spravé dokument(

28.11. 2018 Legislativa spisové sluzby, souvisejici legislativa CR a Stanislav Fiala

EU. Sprava dokumentt pohledem 1SO 15490

www.ipsd.cz
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